INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL

1. INGRESAR A: https://ventanillaunica.msm.gov.ar
2. DESCARGAR EL MANUAL DE USUARIO PARA EVACUAR DUDAS BASICAS DEL USO DE LA PLATAFORMA

3. HACER CLICK EN AFIP O ANSES SI,EGUN SU PREFERENCIA PARA LOGUEARSE AL PORTAL DE VENTANILLA UNICA (MEDIANTE ESTE SISTEMA DE INGRESO SE VALIDA TITULARIDAD DE
QUIEN REALIZA EL TRAMITE. EL TRAMITE LO REALIZA EXCLUSIVAMENTE LA PERSONA QUE DESEA REGISTRARSE COMO PROFESIONAL)

& O £ https://ventanillaunica.msm.gov.ar/Account/Login | ] &
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https://ventanillaunica.msm.gov.ar/

INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL

4. HACER CLICK EN “REGISTRO DE PROFESIONALES”

Sﬁsﬁ&.mﬁgﬁ' Tramites Registros Consultas & Francisco Poggi (OP) ~

Bienvenido al Portal de Tramites de la Municipalidad de San Miguel

Desde aqui usted podra iniciar y gestionar, de manera sencilla y comoda, los tramites que la Municipalidad de San Miguel brinda.

Para ver todos sus tramites, puede hacer click aqui e

‘ Registro de Profesionales 4

Habilitaciones Comerciales y de Servicios

‘ Factibilidad de Radicacién y Certificado Parcelario

Informes e Inspecciones de Obras Unifamiliares y Multifamiliares

‘ Informe de Avance e Inspeccion de Obra



INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL

5. HACER CLICK EN “INICIAR TRAMITE” (SE ENCUENTRAN A DISPOSICION PARA CONSULTAS LAS PREGUNTAS FRECUENTES Y LA NORMATIVA QUE AFECTA A ESTE TRAMITE)

iﬁsﬁ&.w}aﬁ? Tramites Registros Consultas & Francisco Poggi (OP) ~

Tramites / Registro de Profesionales

Para comenzar un nuevo tramite RegiStl'O de PrOfESionales

5 ‘ INICIAR TRAMlTE ‘ Preguntas Frecuentes Normativas

Ver todo su historial de tramites, incluso los

4 1. ;CUANDO DEBE EJECUTARSE EL TRAMITE Y CUAL ES EL RESULTADO?
gue estan en curso

CONSULTA DE TRAMITES El tramite lo debe realizar, por Unica vez, todo aquel profesional que deba gestionar un

tréamite dentro del Municipio y que requiera la intervencion de un profesional responsable.

Ver los tramites finalizados, en su estado
actual

PROFESIONALES 2. ;QUIEN PUEDE REALIZAR EL TRAMITE?

REGISTRADOS

3. ;CUALES SON LOS REQUISITOS PARA REALIZAR Y COMPLETAR EL TRAMITE?

4. ;CUAL ES LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA REALIZAR EL TRAMITE?



INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL

6. INGRESAR LOS DATOS REQUERIDOS
7. HACER CLICK EN “GUARDAR”
8. HACER CLICK EN “DOCUMENTACION RESPALDATORIA”

iﬁsﬂm&ﬁg‘é'— Tramites Registros Consultas

Tramites / Registro de Profesionales / Consulta de Tramites / Alta

Francisco Poggi (OP) ~

Estado Caratula I Documentacion Respaldatoria I 8
Profesion Arguitecto
@] Matricula Profesional * Matricula Profesional
cuIT* cuir
Celular * Celular
Colegio Interviniente * Colegio de Arquitectos

l GUARDAR I 7



INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL

9. HACER CLICK EN “SELECCIONAR ARCHIVO” Y ADJUNTAR EL COMPROBANTE DE PAGO AL DIA DE LA MATRICULA DEL COLEGIO PROFESIONAL CORRESPONDIENTE (ARQUITECTOS,
TECNICOS, INGENIEROS).

10. UNA VEZ ADJUNTO, HACER CLICK EN “GUARDAR”

A 166
iﬁ%&,&ﬁgﬁ'— Tramites Registros Consultas 4 & Francisco Poggi (OP) ~

Tramites / Registro de Profesionales / Consulta de Tramites / Alta

Estado Caratula Documentacién Respaldatoria

(2] Comprobante de Pago de la Matricula * 9

‘ Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

I GUARDAR 10




INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL

11. HACER CLICK EN “CONFIRMAR”

MUNICIPALIDAD

b ,/}‘\ 166
$§SAN MIGUEL  Tramites Registros Consultas R4 & Francisco Poggi (OP) ~

Tramites / Registro de Profesionales / Consulta de Tramites / Arquitecto

Estado Caratula Documentacion Respaldatoria

profesion Arquitecto -

. © Matricula Profesional * 000

Acciones
cuIT* 000
CONFIRMAR

ELIMINAR Celular™ o0

Colegio Interviniente * Colegio de Arquitectos e

GUARDAR




INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL

12. HACER CLICK EN “ACEPTAR”.

Confirmacion de Tramite

Confirmar el envio de los datos cargados en el tramite?




INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL

* VERA QUE EN EL ESTADO DEL TRAMITE DIRA “SOLICITUD ENVIADA, ESTO SIGNIFICA QUE LA DOCUMENTACION INCORPORADA YA FUE RECEPCIONADA POR EL MUNICIPIO PARA SU
VERIFICACION. RECIBIRA UN MAIL INDICANDO QUE EL TRAMITE FUE ACEPTADO (ES DECIR, INGRESADO)

* POSTERIORMENTE, UNA VEZ QUE EL MUNICIPIO HAYA VALIDADO LA DOCUMENTACION, RECIBIRA UN MAIL INDICANDOLE QUE INGRESE AL PORTAL PARA CONTINUAR CON EL
TRAMITE

) @“\ 166
g/%%ﬂ}‘,,!}mgﬁ'- Tramites Registros Consultas 4 & Francisco Poggi (OP) ~

Tramites / Registro de Profesionales / Consulta de Tramites / Arquitecto

Estado Caratula Documentacion Respaldatoria
| Solicitud Enviada | Profesion Arquitecto
© Matricula Profesional ]
Acciones
cuIT 000
CANCELAR
Celular 000

Colegio Interviniente Colegio de Arquitectos



INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL

13. HACER CLICK PARA BUSCAR EL TRAMITE DE REGISTRO PROFESIONAL

Da
gﬁsﬂ&.mﬁy‘?' Tramites Registros Consultas & Francisco Poggi (OP) ~

Bienvenido al Portal de Tramites de la Municipalidad de San Miguel

Desde aqui usted podra iniciar y gestionar, de manera sencilla y comoda, los tramites que la Municipalidad de San Miguel brinda.

13 I Para ver todos sus tramites, puede hacer click aqui @ I

‘ Registro de Profesionales

Habilitaciones Comerciales y de Servicios

‘ Factibilidad de Radicacion y Certificado Parcelario

Informes e Inspecciones de Obras Unifamiliares y Multifamiliares

‘ Informe de Avance e Inspeccion de Obra



INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL

14. HACER CLICK EN EL TITULO DEL TRAMITE PARA INGRESAR AL MISMO.

N
Sﬁsﬁ&.mﬁ%ﬁL Tramites Registros Consultas & Francisco Poggi (OP) ~

Consultas / Mis Tramites

Consulta de Tramites Mis Tramites

Ordenado Por ~

(tipo de tramite) ~ (propietario) v Nombre de Usuario Documento

N° Identificacion (estado) v

LIMPIAR FILTRAR

Registro de Profesionales

Francisco Poggi (OP) Arquitecto 14

20333389240
N° 415 Creado 19/01/2021 Modificado 19/01/2021



INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL

15. HACER CLICK “DOCUMENTACION RESPALDATORIA”

16. HACER CLICK EN LA TASA DE INSCRIPCION PROFESIONAL PARA PODER DESCARGARLA Y ABONARLA A TRAVES DE LOS DISTINTOS MEDIOS DE PAGO DISPONIBLES
17. HACER CLICK EN SELECCIONAR ARCHIVO PARA CARGAR EL COMPROBANTE DE PAGO DE LA TASA DE INSCRIPCION PROFESIONAL

18. HACER CLICK EN “GUARDAR”

NGON 168
Sﬁ%&,gﬂ.ﬁﬂﬁ'— Tramites Registros Consultas 4 & Francisco Poggi (OP) ~

Tramites / Registro de Profesionales / Consulta de Tramites / Arquitecto

15

Estado Caratula IDocumentacién Respaldatoria I Comunicaciones Designar Gestor/Otros ¥

Ajuste de (2} Comprobante de Pago de la Matricula
Documentacion

DERECHOS DE CONSTRUCCION.pdf

Acciones @ Tesa del Tramite *

ISeIeccionararchivo Ningtn archivo seleccionado I 17

CONFIRMAR

Se requirio también este documento. X

De Trabajo

Factura de Tasa Administrativa

I tasa inscripcion profesional.pdf I 16

]




INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL

19. HACER CLICK EN “CONFIRMAR” PARA ENVIAR LA DOCUMENTACION CARGADA AL MUNICIPIO PARA SU VERIFICACION

MUNICIPALIDAD

b ,/}“\ 166
%gsm MIGUEL  Tramites Registros Consultas R4 & Francisco Poggi (OP) ~

Tramites / Registro de Profesionales / Consulta de Tramites / Arquitecto

Estado Caratula Documentacion Respaldatoria

prfesion Arqutecto -

. © Matricula Profesional * 000

Acciones
CUIT* 000
CONFIRMAR

ELIMINAR Celular™ o0

Colegio Interviniente * Colegio de Arquitectos e

GUARDAR




INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL

* \VERA QUE EN EL ESTADO DEL TRAMITE DIRA “SOLICITUD ENVIADA”, ESTO SIGNIFICA QUE LA DOCUMENTACION INCORPORADA YA FUE RECEPCIONADA POR EL MUNICIPIO PARA SU
VERIFICACION.

* POSTERIORMENTE, UNA VEZ QUE EL MUNICIPIO HAYA VALIDADO LA DOCUMENTACION, SIEMPRE Y CUANDO LA MISMA SEA CORRECTA, RECIBIRA 2 MAILS, UNO INDICANDOLE QUE
EL TRAMITE FUE APROBADO, Y OTRO CON EL COMPROBANTE DE REGISTRO PROFESIONAL

) @“\ 166
g/%%ﬂ}‘,,!}mgﬁ'- Tramites Registros Consultas 4 & Francisco Poggi (OP) ~

Tramites / Registro de Profesionales / Consulta de Tramites / Arquitecto

Estado Caratula Documentacion Respaldatoria

| Solicitud Enviada |

Profesion Arquitecto
© Matricula Profesional 0
Acciones
CuUIT 000
CANCELAR
Celular 000

Colegio Interviniente Colegio de Arquitectos



INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL

* S| INGRESA NUEVAMENTE AL TRAMITE DESDE EL PORTAL DE VENTANILLA UNICA VERA QUE EL MISMO FIGURA “APROBADO”

gﬁsﬂ&.mﬁ,ﬂ?- Tramites Registros Consultas 4 & Francisco Poggi (OP) ~

Consultas / Mis Tramites

Consulta de Tramites Mis Tramites

Ordenado Por >

(tipo de tramite) v (propietario) v Nombre de Usuario Documento

N° Identificacion (estado) v

LIMPIAR FILTRAR

Registro de Profesionales
Francisco Poggi (OP) Arquitecto

20333389240
N° 415 Creado 19/01/2021 Modificado 19/01/2021



