
INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL
1. INGRESAR A: https://ventanillaunica.msm.gov.ar

2. DESCARGAR EL MANUAL DE USUARIO PARA EVACUAR DUDAS BÁSICAS DEL USO DE LA PLATAFORMA

3. HACER CLICK EN AFIP Ó ANSES SEGÚN SU PREFERENCIA PARA LOGUEARSE AL PORTAL DE VENTANILLA UNICA (MEDIANTE ESTE SISTEMA DE INGRESO SE VALIDA TITULARIDAD DE 
QUIEN REALIZA EL TRÁMITE. EL TRÁMITE LO REALIZA EXCLUSIVAMENTE LA PERSONA QUE DESEA REGISTRARSE COMO PROFESIONAL)
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https://ventanillaunica.msm.gov.ar/


INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL
4. HACER CLICK EN “REGISTRO DE PROFESIONALES”
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INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL
5. HACER CLICK EN “INICIAR TRÁMITE” (SE ENCUENTRAN A DISPOSICIÓN PARA CONSULTAS LAS PREGUNTAS FRECUENTES Y LA NORMATIVA QUE AFECTA A ESTE TRÁMITE)
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INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL
6. INGRESAR LOS DATOS REQUERIDOS

7. HACER CLICK EN “GUARDAR”

8. HACER CLICK EN “DOCUMENTACIÓN RESPALDATORIA”
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INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL
9. HACER CLICK EN “SELECCIONAR ARCHIVO” Y ADJUNTAR EL COMPROBANTE DE PAGO AL DÍA DE LA MATRÍCULA DEL COLEGIO PROFESIONAL CORRESPONDIENTE (ARQUITECTOS, 
TÉCNICOS, INGENIEROS). 

10. UNA VEZ ADJUNTO, HACER CLICK EN “GUARDAR”
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INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL
11. HACER CLICK EN “CONFIRMAR”
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INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL
12. HACER CLICK EN “ACEPTAR”. 
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INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL
* VERÁ QUE EN EL ESTADO DEL TRÁMITE DIRÁ “SOLICITUD ENVIADA”, ESTO SIGNIFICA QUE LA DOCUMENTACIÓN INCORPORADA YA FUE RECEPCIONADA POR EL MUNICIPIO PARA SU 
VERIFICACIÓN. RECIBIRÁ UN MAIL INDICANDO QUE EL TRÁMITE FUE ACEPTADO (ES DECIR, INGRESADO)

* POSTERIORMENTE, UNA VEZ QUE EL MUNICIPIO HAYA VALIDADO LA DOCUMENTACIÓN, RECIBIRÁ UN MAIL INDICÁNDOLE QUE INGRESE AL PORTAL PARA CONTINUAR CON EL 
TRÁMITE



INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL
13. HACER CLICK PARA BUSCAR EL TRÁMITE DE REGISTRO PROFESIONAL
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INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL
14. HACER CLICK EN EL TÍTULO DEL TRÁMITE PARA INGRESAR AL MISMO.
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INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL
15. HACER CLICK “DOCUMENTACIÓN RESPALDATORIA”

16. HACER CLICK EN LA TASA DE INSCRIPCIÓN PROFESIONAL PARA PODER DESCARGARLA Y ABONARLA A TRÁVES DE LOS DISTINTOS MEDIOS DE PAGO DISPONIBLES

17. HACER CLICK EN SELECCIONAR ARCHIVO PARA CARGAR EL COMPROBANTE DE PAGO DE LA TASA DE INSCRIPCIÓN PROFESIONAL

18. HACER CLICK EN “GUARDAR”
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INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL
19. HACER CLICK EN “CONFIRMAR” PARA ENVIAR LA DOCUMENTACIÓN CARGADA AL MUNICIPIO PARA SU VERIFICACIÓN

19



INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL
* VERÁ QUE EN EL ESTADO DEL TRÁMITE DIRÁ “SOLICITUD ENVIADA”, ESTO SIGNIFICA QUE LA DOCUMENTACIÓN INCORPORADA YA FUE RECEPCIONADA POR EL MUNICIPIO PARA SU 
VERIFICACIÓN. 

* POSTERIORMENTE, UNA VEZ QUE EL MUNICIPIO HAYA VALIDADO LA DOCUMENTACIÓN, SIEMPRE Y CUANDO LA MISMA SEA CORRECTA, RECIBIRÁ 2 MAILS, UNO INDICÁNDOLE QUE 
EL TRÁMITE FUE APROBADO, Y OTRO CON EL COMPROBANTE DE REGISTRO PROFESIONAL



INSTRUCTIVO PARA REGISTRO PROFESIONAL
* SI INGRESA NUEVAMENTE AL TRÁMITE DESDE EL PORTAL DE VENTANILLA ÚNICA VERÁ QUE EL MISMO FIGURA “APROBADO”


