INSTRUCTIVO PARA REGISTRO
PROFESIONAL POR VENTANILLA UNICA

12 INGRESAR A: https://ventanillaunica.msm.gov.ar

22 HACER CLICK EN AFIP O ANSES SEGUN SU PREFERENCIA PARA LOGGEARSE AL PORTAL DE VENTANILLA
UNICA. (MEDIANTE ESTE SISTEMA DE INGRESO SE VALIDA TITULARIDAD DEL QUE REALIZA EL TRAMITE)
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32 HACER CLICK EN “INICIAR TRAMITE”, (TIENE A DISPOSICION PARA CONSULTA LAS PREGUNTAS FRECUENTES Y
NORMATIVA)

N 164
gﬁsﬁu,%ﬁygL Tramites Registros Consultas & & Francisco Poggi (OP) ~

Trémites / Registro de Profesionales

Para comenzar un nuevo tramite RegiStl‘O de Profesionales

INICIAR TRAMlTE Preguntas Frecuentes Normativas

Ver todo su historial de tramites, incluso los

) 1. ;CUANDO DEBE EJECUTARSE EL TRAMITE Y CUAL ES EL RESULTADO?
que estan en curso

CONSULTA DE TRAMITES El trémite lo debe realizar, por Gnica vez, todo aquel profesional que deba gestionar un
tramite dentro del Municipio y que requiera la intervencién de un profesional responsable.

Ver los tramites finalizados, en su estado
actual

PROFESIONALES 2. ;QUIEN PUEDE REALIZAR EL TRAMITE?
REGISTRADOS

3. ;CUALES SON LOS REQUISITOS PARA REALIZAR Y COMPLETAR EL TRAMITE?



https://ventanillaunica.msm.gov.ar/

1 - INGRESAR LOS DATOS REQUERIDOS
2 — UNA VEZ INGRESADOS LOS DATOS, PONER GUARDAR.
3 — CLICKEAR EN “DOCUMENTACION RESPALDATORIA”

Borrador Prodesion Aequitecto v

Colego Iraerviniente * Colego de Argunteciin

1 - SELECCIONAR ARCHIVO, AQUI INCLUIR EL COMPROBANTE DE PAGO DE LA MATRICULA PROFESIONAL (EJ:
COLEGIO DE ARQUITECTOS, COLEGIO DE TECNICOS, ETC). *SI SE ENCUENTRA VIGENTE EL PAGO DE LA TASA MUNICIPAL (1
ANO DE VIGENCIA) SUBIR EN UN MISMO ARCHIVO EL COMPROBANTE DE PAGO DE LA MATRICULA DE COLEGIO Y LA DEL
REGISTRO MUNICIPAL.

2 —UNA VEZ ADJUNTO EL COMPROBANTE HACER CLICK EN “GUARDAR”

amect

Documentacidn Repakdatoria

Comprobarte de Pago de la Matriculs *

1 | Seleccionar archive | Nungum archive peleccionads




1 — CLICKEAR EN “CONFIRMAR”

Francisco Poggi (OP) ~

',}&.M,L?..E’,EL Tramites Registros Consultas

Trémites / Registro de Profesionales / Consulta de Tramites / Arquitecto

Estado Carétula Documentacién Respaldatoria
Borrador Profesién Arquitecto %
. © Matricula Profesional * mnm
Acciones
CUIT* 11111111111

1 CONFIRMAR

Celular * 1111111111

Colegio Interviniente * Colegio de Arquitectos

1 — CLICKEAR EN “ACEPTAR”

Confirmacion de Tramite

Confirmar el envio de los datos cargados en el tramite?

* VERA QUE EN EL ESADO DEL TRAMITE DIRA “SOLICITUD ENVIADA” ESTO SIGNIFICA QUE LA
DOCUMENTACION INCORPORADA YA SE ENCUENTRA ENVIADA PARA SU VERIFICACION POR PARTE DEL

MUNICIPIO

SAN MIGUEL Francisco Poggi (OP) ~

VMuN.c.m.nw Tramites Registros Consultas

Tramites / Registro de Profesionales / Consulta de Tramites / Arquitecto

Estado Carétula Documentacion Respaldatoria
Solicitud Enviada Profesion Arquitecto
© Matricula Profesional 111111
Acciones
CuIT "1
CANCELAR
Celular 111111111

Colegio Interviniente

Colegio de Arquitectos



UNA VEZ VALIDADA LA DOCUMENTACION POR PARTE DEL MUNICIPIO, RECIBIRA UNA
NOTIFICACION EN SU E-MAIL DECLARADO, EN ESE MOMENTO DEBERA INGRESAR AL PORTAL DE
VENTANILLLA UNICA PARA CONTINUAR CON EL TRAMITE:

1 - DEBE HACER CLICK EN LA TASA DE INSCRIPCION PROFESIONAL PARA DESCARGARLA'Y
ABONARLA A TRAVES DE LOS DISTINTOS MEDIOS DE PAGO DISPONIBLES. (EN CASO DE NO TENER
VIGENTE EL PAGO, O SER LA PRIMERA VEZ QUE SE INSCRIBEN EN EL MUNICIPIO.)

2 — CLICKEAR EN “SELECCIONAR ARCHIVO” Y CARGAR EL COMPROBANTE DE PAGO DE LA TASA DE
INSCRIPCION PROFESIONAL PREVIAMENTE DESCARGADA.

3 — CLICKEAR EN CONFIRMAR PARA CARGAR EL TRAMITE CON LA NUEVA DOCUMENTACION.

& Francisco Poggi (OP) ~

Tréamites / Registro de Profesionales / Consulta de Tramites / Arquitecto

Estado Caratula Documentacién Respaldatoria Comunicaciones Designar Gestor/Otros >

Ajuste de [~ Comprobante de Pago de la Matricula
Documentacion

tasa.pdf

Acciones © Jsa del Tramite

2 Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

3 CONFIRMAR
Se requirié también este documento. X

De Trabajo

Factura de Tasa Administrativa

1 tasa inscripcion profesional.pdf

GUARDAR

* UNA VEZ CORROBORADA LA DOCUMENTACION RECIBIRA UNA NOTIFICACION EN SU E-MAIL
fa%%}’%é%ﬁ? QUE YA SE ENCUENTRA INSCRIPTO Y RECIBIRA UN COMPROBANTE DE REGISTRO



