
INSTRUCTIVO PARA REGISTRO 
PROFESIONAL POR VENTANILLA ÚNICA

2º HACER CLICK EN AFIP Ó ANSES SEGÚN SU PREFERENCIA PARA LOGGEARSE AL PORTAL DE VENTANILLA 
UNICA. (MEDIANTE ESTE SISTEMA DE INGRESO SE VALIDA TITULARIDAD DEL QUE REALIZA EL TRÁMITE)

1º INGRESAR A: https://ventanillaunica.msm.gov.ar

3º HACER CLICK EN “INICIAR TRÁMITE”. (TIENE A DISPOSICIÓN PARA CONSULTA LAS PREGUNTAS FRECUENTES Y 
NORMATIVA)
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https://ventanillaunica.msm.gov.ar/


1 – INGRESAR LOS DATOS REQUERIDOS

2 – UNA VEZ INGRESADOS LOS DATOS, PONER GUARDAR.

3 – CLICKEAR EN “DOCUMENTACIÓN RESPALDATORIA”

1 – SELECCIONAR ARCHIVO, AQUÍ INCLUIR EL COMPROBANTE DE PAGO DE LA MATRICULA PROFESIONAL (EJ: 
COLEGIO DE ARQUITECTOS, COLEGIO DE TÉCNICOS, ETC). *SI SE ENCUENTRA VIGENTE EL PAGO DE LA TASA MUNICIPAL (1 
AÑO DE VIGENCIA) SUBIR EN UN MISMO ARCHIVO EL COMPROBANTE DE PAGO DE LA MATRICULA DE COLEGIO Y LA DEL 
REGISTRO MUNICIPAL.

2 – UNA VEZ ADJUNTO EL COMPROBANTE HACER CLICK EN “GUARDAR”
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1 – CLICKEAR EN “CONFIRMAR”

1 – CLICKEAR EN “ACEPTAR”
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* VERÁ QUE EN EL ESADO DEL TRÁMITE DIRÁ “SOLICITUD ENVIADA” ESTO SIGNIFICA QUE LA 
DOCUMENTACIÓN INCORPORADA YA SE ENCUENTRA ENVIADA PARA SU VERIFICACIÓN POR PARTE DEL 
MUNICIPIO. 



UNA VEZ VALIDADA LA DOCUMENTACION POR PARTE DEL MUNICIPIO, RECIBIRÁ UNA 
NOTIFICACIÓN EN SU E-MAIL DECLARADO, EN ESE MOMENTO DEBERÁ INGRESAR AL PORTAL DE 
VENTANILLLA UNICA PARA CONTINUAR CON EL TRÁMITE:

1 – DEBE HACER CLICK EN LA TASA DE INSCRIPCION PROFESIONAL PARA DESCARGARLA Y 
ABONARLA A TRAVES DE LOS DISTINTOS MEDIOS DE PAGO DISPONIBLES. (EN CASO DE NO TENER 
VIGENTE EL PAGO, Ó SER LA PRIMERA VEZ QUE SE INSCRIBEN EN EL MUNICIPIO.)

2 – CLICKEAR EN “SELECCIONAR ARCHIVO” Y CARGAR EL COMPROBANTE DE PAGO DE LA TASA DE 
INSCRIPCION PROFESIONAL PREVIAMENTE DESCARGADA.

3 – CLICKEAR EN CONFIRMAR PARA CARGAR EL TRÁMITE CON LA NUEVA DOCUMENTACIÓN.

* UNA VEZ CORROBORADA LA DOCUMENTACIÓN RECIBIRÁ UNA NOTIFICACION EN SU E-MAIL 
INFORMANDO QUE YA SE ENCUENTRA INSCRIPTO Y RECIBIRÁ UN COMPROBANTE DE REGISTRO 
PROFESIONAL.
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